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I PALAVRAS-CHAVE

e BENEFICIO, APOSENTADORIA, PENSAO, ELEGIBILIDADE, SERVICO. CONTRIBUICAO,
PREVIDENCIA, RPPS

Il DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

PMS Prefeitura Municipal de Suzano

Orgaos do Municipio de Suzano que repassam as contribuicdes servidor

FREEEINER S e patronal para o IPMS.

DIPR Demonstrativo de Informacdes Previdenciarias e Repasses

Origens das receitas que permitem custear as despesas administrativas

FenitEs Ge LUEEnD e previdenciarias da unidade gestora do RPPS.

TCE-SP Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

D.O. Diario Oficial

II. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

¢ O resultado obtido ao final do processo €é garantir o recebimento dos valores que deixaram de
ser repassados pelo ENTE devidamente corrigidos.

V. LEGISLACAO APLICADA

Referéncia Descricdo

Lei 4.583/2012 Lei de Instituicdo do Instituto de Previdéncia do Municipio de Suzano

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricao

Sistema Sistema de administragdo e gestao de 6rgaos publicos
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Arquivo digital em formato de planilha onde séo registrados os

Planilha de Controle - . e
dados os repasses das contribui¢cdes previdenciarias.

VI. INDICADORES
A Identificar e cobrar EX"",‘H.O Quanto
Auséncia de P bancario,
repasse 100% da auséncia Mensal Sistema menor,
P de repasses s melhor
Contabil

VII. OUTRAS OBSERVACOES

Nada consta.

VII.  PROCEDIMENTOS COBRANCA DE DEBITOS DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS
DO ENTE FEDERATIVO

e PATROCINADORES
1. Enviar Resumos das Folhas

1.1. Os 6rgdos patrocinadores enviam até o 5° da util de cada més, os resumos das folhas de

pagamentos contendo os valores devidos das contribuic6es previdenciarias.

e SETOR FINANCEIRO
2. Emitir extrato bancério

2.1. Emitir extratos bancarios periodicamente para verificar as entradas de valores compativeis com 0s

valores das constantes dos resumos das folhas de pagamentos.

3. Identificar pagamento

3.1. Conferir os valores do extrato com os resumos das folhas de pagamentos a fim de verificar a

auséncia de repasses.

3.1.1. Caso néo seja identificado no extrato, é feita uma notificacdo da auséncia do repasse ao

Diretor Presidente.
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3.1.1.1. O Diretor Presidente elabora e envia Oficio de Cobranca ao Patrocinador (devedor),
informando a metodologia do célculo de juros, para que seja feito o repasse com o valor
atualizado.

3.1.1.2. O Patrocinador deve efetuar o repasse, retornando o fluxo para o item 4.
3.1.2. ldentificado no extrato, segue para o item 5.
4. Registrar em planilha de controle

4.1. Os dados dos pagamentos sao registrados em planilha de controle, contendo o érgéo patrocinador,
dia do pagamento, valor recolhido e més de referéncia.

5. Registrar no sistema contabil

5.1. Registrar no sistema contébil todos os recolhimentos das contribuicdes de acordo com a sua
classificacao.

6. Enviar DIPR

6.1. Entrar no sistema CADPREYV, e no periodo devido (bimestralmente), é feito os registros dos valores
recebidos dos servidores cedidos.

. FIM DO PROCESSO
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IX. MAPEAMENTO PROCESSO DE COBRANGCA DE DEBITOS DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DO ENTE FEDERATIVO
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X. PROCEDIMENTOS COBRANGCA DE DEBITOS DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS
DO ENTE FEDERATIVO

e PATROCINADORES
7. Enviar Resumos das Folhas

7.1. Os 6rgaos patrocinadores enviam até o 5° da util de cada més, os resumos das folhas de

pagamentos contendo os valores devidos das contribuicBes previdenciarias.

e SETOR FINANCEIRO
8. Emitir extrato bancario

8.1. Emitir extratos bancarios periodicamente para verificar as entradas de valores compativeis com os

valores das constantes dos resumos das folhas de pagamentos.
9. lIdentificar pagamento

9.1. Conferir os valores do extrato com os resumos das folhas de pagamentos a fim de verificar a
auséncia de repasses.

9.1.1. Caso néo seja identificado no extrato, é feita uma notificacdo da auséncia do repasse ao
Diretor Presidente.

9.1.1.1. O Diretor Presidente elabora e envia Oficio de Cobranca ao Patrocinador (devedor),
informando a metodologia do célculo de juros, para que seja feito o repasse com o valor
atualizado.

9.1.1.2. O Patrocinador deve efetuar o repasse, retornando o fluxo para o item 4.
9.1.2. ldentificado no extrato, segue para o item 5.
10. Registrar em planilha de controle

10.1. Os dados dos pagamentos sao registrados em planilha de controle, contendo o érgao

patrocinador, dia do pagamento, valor recolhido e més de referéncia.

11. Registrar no sistema contabil

11.1. Registrar no sistema contabil todos os recolhimentos das contribuigfes de acordo com a sua
classificagéo.
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12. Enviar DIPR
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XI. MAPEAMENTO PROCESSO DE COBRANCA DE DEBITOS DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DO ENTE FEDERATIVO
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XII. CONTROLE DAS ALTERACOES

Tipo de alteracao Itens revisados Responsavel pelareviséo
1.0

31/10/2024 Primeira versao n/d Paulo
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SUZANO - IPMS

Rua: Antonio Renzi Primo, 100 — Vila Adelina — Suzano-SP - CEP: 08675-350
(011) 4752-9600



